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1	引言

1.1简介

让人民群众成为智慧法院建设的最大受益者，是重庆法院推进智慧法院建设的初心和使命。目前，重庆法院基本建成以“四易”平台和法智云中心为核心构架的智慧法院体系。为更好保障律师执业，重庆法院在充分听取律师意见的基础上整合智慧法院建设成果，推出“重庆法院律师服务平台”2.0版，为律师提供3大类12项功能，着力解决“问累”“诉累”和“跑累”，切实提升诉讼服务智能化和律师体验。
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2	访问路径

重庆法院律师服务平台搭建在互联网上，访问地址为：http://www.cqfygzfw.com/lspt/

3	使用指南

3.1登录及退出

[bookmark: _GoBack]平台的登录账号根据律师事务所的律师名册自动生成，与律师执业证书号互相关联，请使用律师执业证号码(初始密码同为律师执业证号码，请及时修改)登录，点击“登录”，即可跳转。

 (
平台功能
输
 
入
 
账
 
号
 
密
码
，
点击登录
其他平
台链接
参考案例
)

登录后页面如下图，左侧为功能导航，底部为友情链接。主体页面为律师日程信息；右上角显示当前登录人，点击“姓名”进行基本资料的修改维护，点击“退出”可以退出当前登录，或切换到其他用户登录。


 (
登录信息
功能导航栏
日程信息
友情链接
)


3.2个人信息维护

首次登录后，可点击右上角“姓名”修改和维护当前登录律师的个人信息，以及修改登录密码等。点击后，进入如下编辑页面。

 (
修改基本信息，点
击确认修改
)

3.3功能导航介绍

功能导航栏为重庆法院律师服务平台主要功能导航，共有“个人首页”、“网上立案”、“网上交费”、“材料提交”、“证据交换”、“庭审避让”、“经办案件”、“我的庭审”、“我的文书”、“联系法官”、“网上阅卷”、“法律法规”等十二个功能模块。

3.3.1个人首页

律师可以根据自己的实际情况新建行程内容。选择时间后，勾选该时间段能否出庭，然后填写行程内容。点击添加日程之后可以在下发的行程信息里面进行查看。系统将该行程推送到律师所经办案件的承办法官，进行告知，方便法官合理进行案件排期。

 (
添
加
日
程
行
程
信
息、开
庭
信
息
展示
)

3.3.2网上立案

网上立案的默认页面展示当前登录律师经办的在线立案的案件和网上立案流程图。在立案列表中，可查看案件具体信息和办理进度。尚未提交的网上立案申请，可点击“修改”按钮进行编辑，也可直接提交或删除，新增立案申请，可点击“我要立案”按钮。


 (
网
上
立
案
件
申请
提
交
材
料修
改
、
删
除
)
3.3.2.1我要立案
点击我要立案进行网上立案操作，根据系统提示按步骤完成立案申请。
注意红色*为必填项
☞阅读网上立案告知书立案申请前，请阅读网上立案告知书，然后点击“阅读并同意”按钮进行后续操作。


[image: ]
☞选择案件类型请根据系统提示选择案件类别，申请类别等信息，确认无误后，点击“保存并进入下一
步”。

 (
点
击
保
存进
入
下
一
步
)
☞填写立案信息

下一步需要填写立案信息，请根据提示逐项填写案件信息、当事人、代理人信息，确认无误后，点击“保存并进入下一步”。

 (
填
写
立
案信息
)


 (
填
写
当
事人
信
息
)
特别提示：填写当事人信息后，请点击“添加当事人信息”按钮进行保存。


 (
填
写
律
师信息
)
☞填写送达地址信息阅读送达地址相关事项告知书后点击“阅读并同意”。

 (
阅
读
并
同意
)

选择需要送达的当事人，填写相关信息。点击“保存”按钮即保存当前当事人送达信息，请先保存后再点击“进入下一步”按钮进行后续操作。案件存在多个当事人时，请逐一选择当事人填录信息并保存。


 (
当
事
人
名字
为
红色
表
示
已
保存
)

☞选择申请受理法院选择受理法院，“保存并进入下一步”。


 (
保
存
进
入下
一步
)

☞上传诉讼材料
点击“上传起诉书”后，弹出上传页面，可点击“[image: ]”，也可点击选择“选择文件”。平台支持多张图片同时上传，选择材料图片后，点击“开始上传”。

 (
上传完成，
点
击
关
闭
选
择
后
点击
开
始
上
传
显
示
图
标则
表
示
完
成
)


[image: ]
确认上传材料完整无误后，点击“下一步”，开始实名认证。

[image: ]


☞实名认证
需上传原告的证件，上传证件方法与上传诉讼材料一样。


[image: ]

样例说明：1、上传身份证正面照、未成年人请上传户口本户主页。
2、上传身份证背面照、未成年人请上传户口本本人页。备注：非自然人请上传法人代表的相关图片。

[image: ]
上传成功后点击保存并下一步。


☞预览和提交
预览和提交可查看每一步信息，如需修改可直接点击步骤提示跳转进行修改；同时在该
界面还可勾选是否同意调解，如果同意调解则勾选[image: ]按钮。确认无误后点击“确定提交立案资料”


 (
是
否
同
意调解
提
交
立
案资料
)


☞提交成功
提示提交成功后，网上立案全部完成，请耐心等待法院审核。审核通过后，才可以进行网上交费。


[image: ]

3.3.3网上交费

可以直接输入交费通知书上的交费编码，确认案件交费的相关信息是否正确，点击下一步进行网上缴费。

 (
输
入
缴
款
通
知
书
号
)

[image: ]
已开通扫码交费功能，支持微信、支付宝扫码交费。


[image: ]

3.3.4材料提交

材料提交方便律师添加、补录、追加相关证据材料，可以实时查看提交材料的状态，还可以多次提交。


 (
选择案
件
 
补
充
证
据
)


3.3.4.1补充材料

选择需要补充材料的案件，点击“补充证据”打开证据上传页面，然后点击“上传证据材料”按钮选择需要上传的材料，也可使用‘批量提交’或者‘批量删除功能。材料提交后可查看提交进度。


 (
上
传
材
料
)




3.3.5证据交换

证据交换方便律师查看案件相关证据，由案件承办人在“案件管理系统”中将相关卷宗


—41—

切换状态列表可查看提交



材料发送到重庆法院律师服务平台，律师在平台中接收卷宗材料，在证据交换列表查看并处理。


 (
点
击
证
据交换
查
看
证
据
选
择
结
果
提交
)

3.3.6庭审避让

律师根据自己经办案件的开庭情况，查看是否有冲突。可以在网上写明原因，告知法官无法出庭或者申请延期的操作。
点击新增，选择案件后自动读取开庭时间与手机号，填写原因点击提交庭审避让申请。

 (
—
 
54
 
—
)
 (
—
 
48
 
—
)

 (
点
击
新
增
)

 (
选
择
案
件
填
写
原
因
点
击
提
交
)


3.3.7经办案件

根据律师证件号、身份证号自动关联律师代理的所有案件，查看案件相关信息。


 (
通
过
原
告、被
告
快
速
查询
点
击
进
入
立
案
界
面
点
击绑
定
案件
点
击
查
看
详
细
信
息
)

特别提示：绑定案件功能仅限于2018年9月1日之前所立案件，需通过受理通知书上查询编码及密码进行绑定。

3.3.8我的庭审

我的庭审模块用于查询案件的开庭公告，可查看具体开庭时间和地点，列表分为待开庭和已开庭案件，可以点击切换。


 (
查
 
看
 
开
庭
公告
)


[image: ]


3.3.9我的文书

“我的文书”功能用于在案件办理过程中接收法院文书。由法院工作人员在“案件管理系统”中通过电子送达的方式将文书发送至律师平台。律师可通过手机短信或登录平台进行查看。可以点击“待签收”、“已签收”来切换不同状态的信息列表，点击“查看”即可查看文书内容。


 (
切
换
状
态
签
收
文
件
如
未
收
到可
再
次
发
送
)

点击签收，通过手机短信里的密钥进行确认签收。

 (
输
入
密
钥
下
载
文
书
)

3.3.10联系法官

联系法官功能可以实现与案件承办法官的沟通交流。首先选择案号，输入标题和内容，也可上传附件，完成后直接提交即可。信息提交后将发送至案件承办人的邮件系统。承办人回复后，律师可在列表中点击查看回复信息。

 (
查
看
信
息状态
)

 (
可
上
传
附件
)

3.3.11网上阅卷

律师可以通过平台申请网上查阅案件卷宗。申请提交后，相关信息交换至法院“案件管理系统”，由案件承办人进行审核并勾选相关卷宗材料。审核通过后，材料同步至律师平台。律师可在已审核列表中点击进行卷宗查阅。


[image: ]

新增阅卷申请，请先在案件列表中查找到相应案件，点击申请，填写原因后确认提交即可。

 (
选
择
案
件
申请
填
写申
请
原因
)


3.3.12法律法规

法律法规模块挂接中国法院网，为律师提供法律法规查询。


[image: ]


4	技术支持

技术支持电话：023-67673305。
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重庆法院律师服务平台二维码
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